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Vous êtes une entreprise, une 
association, une collectivité, un 

Établissement Public de Coopération 
Intercommunale… 

Et vous avez un projet pour lequel vous 
vous demandez si vous pourriez 

bénéficier d’un financement européen. 

Quel type d’aide ? Quelles informations 
pour monter votre dossier ? A qui 

demander ? 

Bref… les questions se bousculent et 
vous ne savez pas par où commencer.

VOTRE PORTE 
D’ENTRÉE AU GIP
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Procédure de pré-sélection 
des dossiers

Services instructeurs

Comité de pré-selection 

Notification au porteur

Saisie sur la plateforme des 
Dossiers favorables en pré-sélection

Transmission au service Instructeur

Réponse à l’AAP 

La vie d’un projet dans le cadre d’un AAP

Service 
Animation
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CONTRÔLE ARCHIVA

GE

Pôles métiers

La convention et ses annexes 
finalisées

pour signature de l’autorité de 
gestion 

( L’OI GIPEAM)

Pôle métier et 
BénéficiaireObligation de stocker un 

dossier unique regroupant 
tous les documents liés au 

projet.
La plateforme Synergie 
doit permettre d’assurer 

ce stockage. 

Pôles métiers

Une analyse qualitative, 
quantitative et financière du 

dossier doit être réalisée
Pôle métier 
instruit

Le porteur de 
projet

Le porteur de 
projet

Le porteur de 
projet demande

Pour rappel: du dépôt à la convention
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2021-2027 



Calendrier des AAP- FEDER pour 2023
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I. Contexte 
1. Les orientations stratégiques
2. Les aspects réglementaires

II. L’appel à projets 
1. Durée du projet
2. Contenu attendu du projet
3. Critères d’éligibilité: territoire éligible, de type de projet éligible, éligibilité 
temporelle, dépenses éligibles, 
4. Taux de soutien public
5. Le contenu du dossier 

Organisation du cahier des charges de  l’AAP 
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III. La procédure administrative 

1. La sélection des projets
ü Calendrier indicatif de mise en œuvre de l’appel à projets
ü Conditions de recevabilité des projets
ü Modalités de dépôt des candidatures
ü Procédure de pré-sélection des dossiers
ü Méthode et critères de sélection des projets

2. La vie du projet

IV. Contacts

Organisation du cahier des charges de l’AAP 
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- Projets de soutien à la création de zones d'activités économique (aménagement, viabilisation, 
équipement, immobilier...)
- Projet visant à renforcer l’écosystème de compétitivité du territoire 
- Projet de soutien à l’immobilier, individuel ou collectif, pour le secteur productif
- Projet d’infrastructures et équipements mutualisés (à destination des PME)
- Projet visant à favoriser la dynamique entrepreneuriale (pépinières, incubateurs, hôtels d’entreprise)
- Projet visant à soutenir les capacités d’investissement et d’internationalisation des entreprises et 
notamment des PME, y compris productifs, afin de réduire les imports, créer des emplois et soutenir le 
développement économique de Mayotte
- Projet d’études préalables et missions d’accompagnement MOE, AMO nécessaires à la conduite de ces 
investissements
- Favoriser l’entreprenariat et la reprise des entreprises (TPE/PME)
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Territoire éligible :

Pour être éligible, le projet devra être entièrement développé et exploité sur le territoire de 
Mayotte.

Bénéficiaires éligibles :

- Les entreprises (PME en particulier) 
- Les sociétés coopératives 
- Les organismes de développement économique et structures d’accompagnement et de mise en 
réseau

La procédure administrative de l’AAP 
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La méthode suivante sera utilisée pour noter les projets et sélectionner 
les dossiers.

Il sera attribué au projet 0, 1 ou 2 points pour chacun des sous-critères des 4 
blocs de critères
de sélection :
- 2 points si le projet répond directement au sous-critère de sélection,
- 1 point si le projet y répond indirectement,
- 0 point s’il n’y répond pas du tout.

Un coefficient de pondération est attribué à chaque bloc de critères de 
sélection de façon à calculer une note finale.

Les projets pouvant prétendre à un soutien financier sont ceux ayant obtenu 
un score global d’au moins 10 sur un total de 20 points. 
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Les critères de sélection 

Critères de sélection Points 
attribués 

(0,1 ou 2)  

Coefficient Note 

(points X 
coef.) 

Critères relatifs à la contribution du projet à la stratégie du 
PO 

ü Nombre de créations d’entreprises
ü Taux de survie des entreprises à 18 mois
ü Respect des priorités transversales (développement

durable ; égalité femmes/hommes ; lutte contre les 
discriminations)

2 

Critères liés à la qualité technique du projet  

ü Dimension partenariale, complémentarité et cohérence 
entre les actions portées par les diverses structures 
bénéficiaires

ü Intervention dans les domaines de la Stratégie de 
Régionale d’Innovation et de Spécialisation Intelligente 
(SRI-SI)

1 
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Les critères de 
sélection 

Critères de sélection Points 
attribués 

(0,1 ou 2)  

Coefficient Note 

(points X coef.) 

Critères relatifs aux exigences administratives et financières du PO :  

ü Capacité financière du porteur de projet de projet (solvabilité,
indépendance financière, capacité d’autofinancement, capacité à
préfinancer l’action)

ü Existence d’une comptabilité analytique ou, à défaut, une comptabilité
séparée : oui / engagement à la mettre en place

ü Moyens humains et outils dédiés à la gestion du dossier par le porteur de
projet

ü Dépôt des éventuelles déclarations, demandes d’autorisations
administratives ou permis préalables aux travaux avant la demande de
financement FEDER (programmation conditionnée à l’obtention de la
déclaration, de l’autorisation ou du permis)

2 

Critères relatifs à la performance financière du PO : 

ü Contribution au cadre de performance
ü Adéquation entre les coûts du projet et les résultats escomptés
ü Contribution aux autres indicateurs de réalisation

3 

Note finale 
Note rapportée sur 20  
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Les différents processus d’un appel à projet ( AAP) 

Diverses questions doivent être posées pour répondre à cette 
thématique ? 

1. Pourquoi répondre à un appel à projet ?
Ø Une opportunité de pouvoir réaliser une action nouvelle 
Ø Compléter une action en cours où répondre à une problématique particulière 

2. Bien identifier son AAP 
ü Veille régulière des offres pour financer votre action 
ü Réactivité des porteurs potentiels eu égard à la temporalité d’un AAP
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3. Comment choisir son AAP? 

Chaque AAP est spécifique et répond à un besoin particulier. 
Pour ce faire, il faut au préalable cibler l’AAP et vérifier son adéquation avec le 
projet selon la trame suivante : 
       ►Envergure du projet ( national, interrégional, local ….)
       ► Les besoins de financement exprimés 
       ► Les calendrier ( processus de sélection souvent en deux phases) 
       ► Le type d’activité 
       ► Le champ de l’appel à projets ( organisationnel, médico-économique)
       ► D’autres prérequis spécifiques aux appels d’offres ( ministériels,     
internes à l’établissement, institutionnels , européens ).   
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4. Comment répondre à son AAP ? 

Quatre étapes sont nécessaires pour bien répondre à son AAP.

A. Bien lire l’appel à projets et tous les documents pour le cibler au mieux : 
ü Modalités de dépôt et dates d’échéances 
ü Critères d’éligibilités 
ü Critères d’évaluation des candidatures et des candidats 
ü Langue, nombre maximale de pages / mots 
ü Documents annexes  
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4. Comment répondre à son AAP ? 

B. Respecter les prérequis et les formats demandés
ü Documents types, formats des documents à télécharger 
ü Nombre de mots 
ü Documents annexes 

C. Se mettre à la place de la personne qui évaluera votre dossier 
ü Ne pas négliger le fond: exigence scientifique, bibliographie, références
ü Ne pas négliger la forme : orthographe, qualité rédactionnelle, clarté, mise 

en page, pagination…  
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4. Comment répondre à son AAP ? 

D. S’entourer des compétences spécifiques pour le montage du projet à 
chaque étape : 
ü Vérifier la pertinence du projet 
ü Définir une méthodologie et un plan ( définition public cible, modalités 

d’investigations ….)
ü Vérifier la faisabilité ( moyens humains, techniques, logistiques et 

ressources)
ü Anticiper les retombées 
ü Rédiger tous les documents ( grilles des surcoûts, coûts, le cahier des 

observations…) 
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Les obligations à respecter pour une demande d’aide 
européenne

Tous les projets financés par l’union européenne doivent respecter certains 
principes : 

§ Obligation de publicité 
§ Obligation d’archivage 
§ Obligation de communication 



Merci !

Pour toutes questions sur la 
thématique : comment répondre à un 
appel à projet 

l.animation@europe-a-mayotte.yt 

mailto:communication@europe-a-mayotte.yt

